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条件付一般競争入札（郵便入札）の実施について  

  

記 

１ 発注案件の公表  

発注案件は、合志市社会福祉協議会ホームページ（大切なお知らせ）に掲載すると共

に、総務課の窓口において公告します。  

発注案件の内容を確認のうえ、入札参加資格条件を満たしていれば入札に参加できま

す。公告内容について、電話での照会は受付しませんのでよろしくお願いいたします。  

  

２ 設計図書の閲覧  

各案件の設計図書は、総務課で閲覧を行いますので、次のことに留意のうえご利用く 

ださい。  

○ 閲覧を行う期間は、入札公告に示された期間（土・日曜日・祝日を除く）の午前 9 

時から午後 5 時までとします。  

  

３ 質問書  

質問書（任意様式）の受付・回答はＦＡＸ・メールで行います。質問書には、ＦＡＸ

番号・メール番号を必ず記載してください。  

また回答については、合志市社会福祉協議会ホームページで公表します。  

  

４ 入札方法  

○郵便による入札で実施し、入札回数は 1 回です。  

○郵送方法については、郵便局の窓口で「一般書留」・「簡易書留」・「特定記録」のいず

れかにより「合志市社会福祉協議会総務課」へ開札日の前日までにお送りください。

また、開札が終わるまで「差出控え」を保管してください。  

○窓口への持参、通常郵便、到着期限を過ぎた入札等は無効といたします。  

  

５ 入札書について  

○ 入札書は、合志市社会福祉協議会ホームページからダウンロードできます。  
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○ 入札書に必要事項を記入し、記名押印の上（押印は公印に限る。）封筒に入れ封印し

てください。  

○ 入札書の日付には、開札の日を記入してください。（入札書を郵便局へ出す日ではあ

りません。）  

○ 無効となる場合  

(１) 入札書を封筒に 2 枚以上入れた場合  

(２) 入札書に住所、商号又は名称及び代表者名の記載がない場合  

(３) 入札書に代表者印がない場合  

(４) 金額を訂正した入札  

(５) 誤字脱字等により意思表示が不明りょうである入札  

(６) その他合志市競争契約入札心得第 8 条各号のいずれかに該当する入札及び申

請書等提出書類に虚偽の記載をした者のした入札、その他入札に関する条件

に違反した入札は無効とし、無効の入札を行った者を落札者としていた場合

には落札決定を取り消します。  

６ 封筒について  

○ 封筒は、1 件の入札につき 1 枚です。 郵送は、二重封筒により郵送ください。 

◎ 中封筒（入札書封入封筒）記入例  

    裏      （内封筒様式例）       表 
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表  者印  は必  要な 

○ 封筒表紙の工事件名と同封された入札書の工事件名が異なる場合は無効です。  

○ 封筒表に「工事番号」及び「工事名」が記載されていること。  

○ 封筒表に「入札書」と朱書されていること。  

○ 封筒表に入札日（開札日）が記載されていること。  

○ 封筒裏又は表に入札参加者の住所、商号または名称、代表者名の記載があること。  

  

◎外封筒（入札書入り中封筒と工事費内訳書を郵送する封筒）記入例 

  

裏      （外封筒様式例）      表  

 

   

※ 必ず「一般書留」「簡易書留」「特定記録」のいずれかで提出してください。  

※ 様式例に準じた形態であれば、横書きや定形外封筒でも有効ですが、次の事項に注意

してください。  

○ 工事毎に郵送手続きは行ってください。  

○ 封筒表に「工事番号」及び「工事名」が記載されていること。  

○ 封筒表に「入札書（及び工事費内訳書）在中」と朱書されていること。  

○ 封筒裏又は表に入札参加者名（住所、商号又は名称、代表者）の記載があること 
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７ 工事費内訳書の提出について  

入札公告で、指定された案件については、代価表部分を除いた工事費内訳書の提出が

必要となりますので、入札書送付時に同封してください。 

指定された案件で内訳書の提出がない場合、入札書の金額と工事費内訳書の金額が

異なる場合には、無効入札となります。  

８ 開札の立会い  

入札者またはその代理人は開札に立ち会うことができます。入札者又はその代理人が

開札に立ち会わない場合、入札事務に関係のない職員１名が立会いを行います。  

  

９ 最低提示価格が２者以上同額だった場合  

落札となるべき最低提示価格が 、２者以上同額だった場合、落札候補者の決定を保留

した上で、当該入札者に出席を求め、くじ引きにより落札者を決定します。  

  

10 落札の決定  

開札後、最低価格提示業者を一旦「落札候補者」とし、資格審査を行います。落札候

補者には、開札後に電話連絡をしますので、資格審査に必要な書類を市社会福祉協議会

の指定する日時までに提出してください。 

資格審査後、参加条件を満たしていれば落札決定となります。もし資格がないと判断

された場合は、当該事業者の入札は「無効」とされ、第 2 順位者を「落札候補者」とし

て同様の審査を行います。  

  

11 最低制限価格 

最低制限価格を下回った入札は失格となります。※最低制限価格設定ありの場合 

  

12 入札結果  

落札者決定後、合志市社会福祉協議会ホームページに結果を掲載します。ご不明な点

は下記までお問い合わせ下さい。合志市社会福祉協議会 総務課  

電 話 096-242-7000  ＦＡＸ 096-242-6635  

合志市社会福祉協議会ホームページアドレス  https://www.koshi-shakyo.or.jp/  


